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Erzdiozese
Freiburg

Die Erzdiozese Freiburg sucht fiir die Verrechnungsstelle VS-Tannheim

zum 01. Oktober 2025

EINE/N VERWALTUNGSBEAUFTRAGTE | (W/M/D)

Beschaftigungsumfang: 100 Prozent (39,50 Stunden); Entgeltgruppe 10

Der Dienstsitz der Verwaltungsbeauftragten fir die Region Donaueschingen ist in VS-Tannheim.
Die Tatigkeit beinhaltet die Wahrnehmung von Vor-Ort-Terminen und wird deshalb in entsprechen-

dem Umfang auch mobil ausgeiibt.

IHRE AUFGABEN:

Die Verwaltungsbeauftragten unterstiitzen die
Pfarreiokonominnen und Pfarreiokonomen so-
wie die ehrenamtlich Tatigen in allen Verwal-
tungsaufgaben der Kirchengemeinde (insb. Per-
sonal-, Finanz- und Liegenschaftswesen) sowie
bei der Organisation der Verwaltungsabldufe in
der Kirchengemeinde. AuRerdem unterstiitzen
sie bei der Gremienarbeit, bereiten Sitzungen
vor und sorgen fiir die Umsetzung der dort ge-
fassten Beschlisse.

IHRE QUALIFIKATION:

e abgeschlossene Berufsausbildung im Ver-
waltungs- oder kaufmannischen
Bereich, idealerweise erganzt durch eine ab-
geschlossene forderliche Weiterbildung

UNSERE ERWARTUNGEN:

e Uberdurchschnittliches Engagement und
Verantwortungsbewusstsein

e Einsatzbereitschaft auch auBerhalb der tbli-
chen Arbeitszeiten

e Fihrerschein und verfligbares Fahrzeug fir
die Wahrnehmung der Vor-Ort-Termine

e Ausgepragte Kommunikationsfahigkeit und
Verhandlungsgeschick

o Kooperations-, Konflikt- und Teamfahigkeit

e Erfahrung in den Verwaltungsangelegenhei-
ten einer Kirchengemeinde ware wiin-
schenswert

¢ Identifikation mit den Zielen und Werten der
Katholischen Kirche

UNSER ANGEBOT:

e eine interessante, vielfdltige und heraus-
fordernde Position

o selbstdndiges Arbeiten in verantwortungs-
voller Stelle

o flexible Arbeitszeiten, Regelungen zur
Vereinbarkeit von Beruf & Familie

e mobiles Arbeiten nach Absprache

e Vergiitung nach Entgeltgruppe 10 AVO (in
Anlehnung an den TV-L) mit den Ublichen
Sozialleitungen des 6ffentlichen Dienstes

e Zusatzversorgung (Kirchliche Zusatzver-

sorgungskasse Koln)

Betriebliches Gesundheitsmanagement

Fortbildungen

Zuschuss zum ,Deutschland-Ticket Job*

Jobrad

Fir Fragen steht lhnen Herr Mario Isele
(07744/9201-13) gerne zur Verfligung.

lhre Bewerbung richten Sie bitte mit An-
gabe des gewiinschten Beschaftigungsum-
fanges bis zum 31.07.2025

er mail an:
mario.isele@vst-stuehlingen.de

Weitere interessante Stellenangebote finden Sie unter: www.ebfr.de/stellen


http://www.ebfr.de/stellenangebote
https://www.ebfr.de/html/content/beruf_und_familie4051.html

